ZLOBEK MIEJSKI

ul. POWSTANCOW WLKP. 6
62-600 Koto tel, 632720530

NIP 666-126-32-48 REGON: 001370740 Koto, 18.06.2025r.

ZARZADZENIE Nr ZM.0120.4.2025
DYREKTORA ZELOBKA MIEJSKIEGO W KOLE
z dnia 18 czerwca 2025 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu windykacji naleznosci z tytulu optat ponoszonych przez
rodzicow za pobyt i wyzywienie dziecka w Ztobku Miejskim w Kole

Na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U.
z 2024 r. poz. 338 ze zm.), uchwaly Nr XXXIX/404/2021 Rady Miejskiej Kota z dnia 31 sierpnia 2021 r.
w sprawie uchwalenia statutu Zfobka Miejskiego w Kole (Dz. Urz. Woj. Wikp. poz. 6803), uchwaty
Nr LX1V/633/2023 Rady Miejskiej Kota z dnia 19 kwictnia 2023 r. w sprawie ustalenia wysokosci oplaty za
pobyt i maksymalnej optaty za wyzywienie dziecka w Ztobku Miejskim w Kole (Dz. Urz. Woj. Wikp. poz.
4543), uchwaty Nr LXX/694/2023 Rady Miejskiej Kota z dnia 27 wrzeénia 2023 r. zmieniajacej uchwate
w sprawie ustalenia wysokoéci oplaty za pobyt i maksymalnej optaty za wyzywienie dziecka w Ziobku
Miejskim w Kole (Dz. Urz. Woj. Wlkp. poz. 8878), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1 Wprowadza si¢ Regulamin windykacji naleznosci z tytutu oplat ponoszonych przez rodzicéw za
pobyt i wyzywienie dziecka w Ztobku Miejskim w Kole, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2 Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr |

Regulamin wprowadzony Zarzqdzenicin
Nr ZM.0120.4.2025

Dyrektora Zfobka Micjskiego w Kole
zdnia 18 czerwea 2025 roku

Regulamin windykacji naleznosci z tytulu oplat ponoszonych przez rodzicéw
za pobyt i wyzywienie dziecka w Ztobku Miejskim w Kole

Na podstawie:

- art. 52 ust. 15 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U. z 2025 r.
poz. 439),

- ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2025 r. poz. 132
Ze ZIM.),

- ustawy z dnia 20 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm.)

- ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111 ze zm.)

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

Ztobku - oznacza Zobek Miejski w Kole, z siedzibg ul. Powstaficéw Wikp. 6, 62 — 600 Koto,

Wierzycielu — oznacza Gmine Miejska Koto (Burmistrza Miasta Kola),

Dluzniku — oznacza to rodzica dziecka lub opiekuna prawnego, zobowigzanego do uregulowania wobec
wierzyciela zobowigzania pienigznego wynikajacego z istniejacego miedzy nimi stosunku prawnego.
Niepodatkowe naleznosci budietowe o charakterze publicznoprawnym - rozumie si¢ przez to
naleznosci, o ktérych mowa w art. 60 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Dla potrzeb
niniejszej procedury mowa tu o naleznosciach z tytutu oplaty za pobyt dziecka w Zfobku oraz maksymaine;
oplaty za wyzywienic dziecka w Ztobku, o ktérych mowa w uchwale Nr LXIV/633/2023 Rady Miejskiej
Kofa z dnia 19 kwietnia 2023 r. w sprawie ustalenia wysokodci optaty za pobyt i maksymalnej optaty za
wyzywienie dziecka w Zlobku Miejskim w Kole oraz uchwale Nr LXX/694/2023 Rady Miejskiej Kota
z dnia 27 wrzesnia 2023 r. zmieniajacej uchwale w sprawie ustalenia wysokosci oplaty za pobyt
i maksymalnej optaty za wyzywienie dziecka w Ztobku Miejskim w Kole. Przy czym pojecie to obejmuje
tacznie naleznosci gléwne z odsetkami i kosztami upomnienia przypadajace na rzecz Zlobka Miejskiego
w Kole,

Egzekucji komorniczej — rozumie sig przez to ogdt czynnosci faktycznych i prawnych zamierzajacych do
odzyskania wymaganych naleznosci, stwierdzonych prawomocnym tytulem wykonawczym,

Dyrektorze jednostki — oznacza to dyrektora Zlobka Miejskiego w Kole,

Prowadzacy windykacje — dyrektora jednostki lub pracownika uprawnionego przez dyrekiora do
prowadzenia spraw windykacyjnych, ktérego zdaniem jest monitorowanie naleznosci, prowadzenie
czynnosci wstepnych, wszczynanie procedury windykacji.

Dzial I. Postanowienia ogdélne

§ 1. Regulamin windykacji naleznoéci za korzystanie z opieki Ztobkowej i z wyzywienia w Ziobku
Miejskim w Kole, zwany dalej ,regulaminem” okresla zasady oraz przebieg postepowania w zakresie
monitoringu i windykacji naleznosci pienieznych od dtuznikéw.

§ 2. Opisane w niniejszym regulaminie zasady maja na cela usprawnienia procesu dochodzenia
naleznoéci oraz niedopuszczanie do ich przedawnienia,



§ 3. Rodzic/opiekun zapisujac dziecko do Zlobka winien zapozna¢ sie z procedurg windykacji
naleznosci, ktéra umieszczona jest na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej i tablicy ogloszefi w siedzibie
Ziobka.

§ 4. Naleznosci pienigzne za dany miesiac nalezy przekaza¢ w terminie wskazanym w umowie
zawartej pomigdzy Dyrektorem a Rodzicem / Opiekunem prawnym dziecka, przelewem na konto bankowe
Ztobka, o ile nie jest to niedziela lub inny dzien ustawowo wolny od pracy. Wowcezas terminem platnogei jest
dzien powszedni przypadajacy bezposrednio poe dniu ustawowo wolnym od pracy.

Dziak IX. Zasady postepowania windykacyjnego

Rozdzial 1 Analiza zadluzenia

§ 5. Dyrektor jako osoba odpowiedzialna za realizacje dochodéw w jednostce prowadzi biezacq
kontrole realizacji naleznosci.

§ 6. Kontrola naleznoéct, o ktérej mowa w § 5 dokonywana jest poprzez analize wptat po terminie
wskazanym w umowie zawartej pomigdzy Dyrektorem a Rodzicem / Opiekunem prawnym dziecka kazdego
miesigea, po zarejestrowaniu wszystkich wplat, zwrotdw, przypiséw i odpiséw.

§ 7. Naleznosci staja si¢ wymagalne w dniu nastepnym po uptywie terminu ptatnodei.

§ 8. W przypadku nieterminowego regulowania naleznoéci naliczane sg odsetki za zwioke od
zalegtosei podatkowych.

§ 9. Czynnosci windykacyjne winny by¢ podejmowane niezwlocznie, jednak nie p6Zniej niz
w terminach wynikajgcych z niniejszej procedury. W przypadku zagrozenia przedawnieniem, terminy
przewidziane niniejszg procedura na dokonanie poszczegdlnych czynnosei ulegaja odpowiedniemu
skrdceniu, tak aby nie dopusci¢ do przedawnienia.

§ 10. Pracownik odpowiedzialny za windykacje moze korzystaé z wiedzy innych organdw
administracji publicznej, jednostek organizacyjnych, a takze innych podmiotéw, w zakresie informacji
dotyczgcych dhuznika, w szezegdlnosei dotyczy to danych niezbednych do prowadzenia procesu windykaci,
takich jak Nr PESEL dfuznika, aktualne miejsce zamieszkania, Whniosek o udostepnienie danych
Jjednostkowych z rejestru mieszkancéw oraz rejestru PESEL (zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do Regulaminu)
moze byc kierowany do Urzedu Miejskiego w Kole.

§ 11. W przypadku umorzenia postgpowania egzekucyjnego w zwigzku z z bezskutecznosdcia
egzekucji, pracownik odpowiedzialny za windykacje na biezaco monitoruje sytuar:je; maja(tkowa dtuznika
celem ewentualnego ponownego wszczecia postepowania egzekucyjnego.

Rozdzial 2 Dziatania informacyjne

§ 12. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze dtuznik dobrowolnie ureguluje
naleznosci bez koniecznosci wszczecia egzekucii administracyjnej, Dyrektor moze zdecydowaé o podjeciu
dziatan informacyjnych wobec dhuznika. Tryb dziatan informacyjnych reguluje rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 23 lutego 2024 r. w sprawie postgpowania wierzycicli naleznosdci pienigznych (Dz. U. poz.
316).

§ 13. Dziatania informacyjne winny byé podejmowane w formie pisemnej, dZzwigkowej, graficzne;
w szczeg6lnosei przez: wiadomosé tekstows (sms), telefon, e-mail, faks.

§ 14. Dziatania informacyjne powinny byé rejestrowane w postaci papierowej poprzez wskazanie
w szczegllnoscei: formy dziatania informacyjnego, daty podjecia dzialania, imi¢ i nazwisko osoby, ktdra
podjela  dzialania  informacyjne (zgodnie z  =zalgcznikiem Nr 2 - Ewidencja  dziatan
informacyjnych podejmowanych wobec dtuznik6w).



Rozdzial 3 Postepowanie upominawcze

§ 15. W przypadku, gdy diuznik w terminie nie zapfaci naleznosci wystawia sie w dwdch
egzemplarzach upomnienie, jeden egzemplarz otrzymuje diuznik, drugi pozostaje w aktach sprawy.
Upomnienie sporzadza si¢ na obojga rodzicéw/ opiekunéw. Jezeli rodzice nie prowadza wspdlnego
gospodarstwa domowego, upomnienie dorgczone winno zosta¢ kazdemu z nich. Upomnienie spetnia
wymogi wynikajace z obowigzujgcych w (ym zakresie przepiséw prawa (Zafgcznik Nr 3 - wzér
upomnienia).

§ 16. Zasady dorgczania upomnienia reguluje art. 39 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

§ 17. Upomnienie moze zawiera¢ jedna, badz kilka naleznosei dotyczacych danego dhuznika.

§ 18. Jezeli nie zostaty podjeta dziatania informacyjne upomnienie wystawiane jest niezwlocznie.
Natomtast w przypadku podjgcia dziatain informacyjnych, upomnienie wystawiane jest przed uptywem 21
dni od dnia, w ktérym podjeto wskazane dziatania.

§ 19.Majgc na uwadze racjonalno$é gospodarowania $rodkami publicznymi, upomnienia
w przypadkach, w ktdrych taczna wysoko$c naleznosci pienieznych wraz z odsetkami z tytutu niezaptacenia
w terminie nalezno$ci pienigznej nie przekracza dziesigeiokrotnosci kosztéw upomnienia wysyla sig raz
w roka w terminie do 31 grudnia danego roku.

§ 20. Upomnienia sg dostarczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Otrzymane potwierdzenie
odbioru dotgcza sie do upomnien, ktére pozostaja w aktach.

§ 21. Pracownik zobowigzany jest do kontroli potwierdzen odbioru upomnied. W przypadku
zaginigcia lub braku dowodu dorgezenia diuznikowi upomnienia - nalezy wygenerowa¢ ponownie nowe
upomnienie. Co do zasady raz upomniana nalezno$é¢ nie moze byé ponownie objeta upomnieniem.

§ 22. Wystawiane upomnienia numerowane sa narastajgco w danym roku kalendarzowym.
Pracownik prowadzacy windykacj¢ prowadzi Ewidencje wystanych upomnien — zgodnie z zatacznikiem
Nr 4 do Regulaminu

§ 23. Upomnienia zawierajg podpis osoby dziatajgcej w imienin Burmistrza Miasta Kota lub zamiast
podpisu zawierajg nadruk imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby dziatajacej w imieniu
Burmistrza Miasta Kota.

§ 24. Termin zaplaty zalegtodci wyznaczonej w upomnieniu okreéla sig na 7 dni od daty otrzymania
upomnienia.

§ 25. Koszty upomnienia (uregulowane w rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 5 stycznia 2021 r. w sprawie wysoko$ci kosztéw upomnienia dorgczanego
zobowigzanemu przed wszczgciem egzekucji administracyjnej) obcigzajg dhiznika, a obowiazek ich zaplaty
powstaje z chwilg dorgczenia upomnienia. Naleznos¢ z tytutu nieuregulowanych kosztéw upomnienia mozna
dochodzi¢ w drodze postgpowania egzekucyjnego w administracii.

Rozdzial IV Zasady wystawiania tytuléw wykonawczych

§ 26. Pracownik prowadzacy windykacje jest zobowigzany do systematycznej i cyklicznej
weryfikacji zalegtosci nieobjetych tytutami wykonawczymi, celem sprawdzenia czy na wszystkic zaleglodei
objete upomnieniami wystawione zostaty tytuly wykonawcze,

§ 27. Jezeli dtuznik, mimo otrzymanego upomnienia, dobrowolnie nie wykonat obowigzku i nie
zaplacit naleznodci objetej upomnieniem, pracownik sporzadza w postaci elektronicznej (zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami) tytuf wykonawczy i przekazuje go do organu egzekucyjnego przy
wykorzystaniu systemu teleinformatycznego albo z uzyciem $rodkéw komunikacji eclektronicznej. Tytut
wykonawczy zawiera informacje o dacie sporzadzenia, imieniu i nazwisku pracownika sporzadzajacego oraz
jego stanowisku stuzbowym i dacie przekazania tytulu do organu egzekucyinego. Pracownik sporzgdzajgcy



tytul wykonawczy jest jednoczesnie osoba upowazniong do jego podpisania z upowaznienia Burmistrza
Miasta Kota.

§ 28. Tytuly wykonawcze numerowane sa narastajaco w danym roku kalendarzowym, odrebnie dla
kazdego zobowigzania. Numeracja tytutéw wykonawczych winna by¢ nastepujaca:
- oplata za pobyt dziecka w Ztobku SW1/4/OPZ/nr tytutu/rok
- maksymalna oplata za wyzywienic SW 1/4/OW Z/nr tytutu/rok.

§ 29. Dla nieuiszczonej opfaty z tytutu pobytu dziecka w ztobku oraz maksymalnej optaty za
wyzywienie dziecka w ztobku prawidlowa identyfikacjg podstawy prawnej jest art. 23, art. 58 ust. 1, art. 59
ust. 1-2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi w wicku do lat 3 oraz wydana na podstawie tego
przepisu uchwata Nr LXIV/633/2023 Rady Miejskiej Kofa z dnia 19 kwietnia 2023 r. w sprawie ustalenia
wysokosci opfaty za pobyt i maksymalnej optaty za wyzywienie dziecka w Ztobku Miejskim w Kole (Dz.
Urz. Woj. Wlkp. poz. 4543, 8878),

§ 30. Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania srodkami publicznymi, tytul wykonawczy

wystawia sie:
a) niezwlocznie, nie pézniej jednak niz po uptywie 45 dni od zakoficzenia miesigca, w ktérym doreczono
upomnienie - od zaleglodci przekraczajacych dziesigciokrotno$é kosztéw upomnienia w postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,
b) w przypadku naleznosci nieprzekraczajgcych dziesieciokrotnoéci kosztéw upomnienia w postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji, tytut wykonawczy winien zostaé wystawiony nie pézniej niz po uptywie 90
dni od zakonczenia miesigca, w ktérym doreczono upomnienie,
¢) gdy okres do uptywu terminu przedawnienia naleznosci jest krétszy niz 6 miesiecy pracownik wystawia
tytul wykonawczy niezwlocznie.

§ 31. Jeden egzemplarz tytutu wykonawczego w formie papierowej pozostaje w aktach sprawy.

§ 32. W przypadku wystawienia kilku tytutéw wykonawczych obejmujacych naleznosci pieniezne,
ktorych dotyczylo upomnienie, koszty upomnienia uwzgledniane si¢ w tytule wykonawczym obejmujgcym
nalezno$¢ pienigzna o najpozniejszym terminie.

§ 33. Pracownik prowadzacy windykacje prowadzi Ewidencje tytuléw wykonawczych — zgodnie
z zalgcznikiem Nr 5 do Regulaminu

§ 34. Pracownik odpowiedzialny za windykacje niezwlocznie zawiadamia Naczelnika Urzedu
Skarbowego, a w przypadku zbiegu egzekucji takze Komornika Sgdowego lub inny organ wyznaczony do
prowadzenia egzekucji o zmianie zaistnialej w tytule wykonawczym po  wszczeciu  postepowania
egzekucyjnego, przesylajac informacje zawierajaca dane, o ktérych mowa w art. 32aa ustawy z dnia
17 czerwcea 1966r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 35. Pracownik odpowiedzialny za windykacje monitoruje czynnosci wykonywane przez
administracyjny organ egzekucyjny, a w przypadku zbiegu egzekucji takze Komornika Sagdowego lub inny
organ wyznaczony do prowadzenia egzekucji. W przypadku braku reakcji w stosunku do jakichkolwick
zobowigzan podatkowych objetych egzekucja, nie rzadziej niz raz w roku, wysyla zapytanie o stanie
realizacji egzekucji administracyjnej — zgodnie z zalacznikiem Nr 6 do Regulaminu.

DYREKTOR
Ztobka Migjskiego
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